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CONFERMA e DISDETTA colloqui “IN PRESENZA”  

Entrate in ScuolaOnline, Agenda >> Colloqui DOCENTI 

CONFERMA e DISDETTA colloqui “IN PRESENZA”  

Entrate in ScuolaOnline, Agenda >> Colloqui DOCENTI. Nella scheda “Elenco prenotazioni” vedrete le richieste faƩe dai genitori 



 Per confermare il colloquio prenotato dal genitore dell’alunno cliccate su Invia, boƩone Sì, altrimenƟ No (DisdeƩa prenotazione: 
in questo caso si aprirà anche una voce compilabile con la dicitura “MoƟvazione”). Il genitore riceverà una mail di conferma o di‐
sdeƩa. 



 Potete eventualmente disdire l’appuntamento anche dopo la conferma, anche compilando il campo con la moƟvazione: 



CONFERMA, DISDETTA e ATTIVAZIONE colloqui “ONLINE”  

Entrate in ScuolaOnline, Agenda >> Colloqui DOCENTI.  I colloqui che portano nella “MoƟvazione appuntamento” la dicitura 
Colloquio Online, vanno confermaƟ meƩendo la spunta su “Colloquio online” e l’icona “Meet”, oppure disdeƫ. Premete su 
Invia 



il genitore riceverà una mail con esplicitata la conferma di “Colloquio Online”  



 Il Colloquio online va poi aƫvato cliccando sull’icona “Meet”, soƩo Colloquio online 



 Si entrerà nella schermata in cui si crea il Link di Meet, inserendo l’indirizzo mail @scuolagiuseppinithiene.edu.it e, solo la prima 
volta, cliccando su “Autorizza account” 



 “Autorizza account” vi permeƩe di far dialogare Scuolaonline con Meet di Google e anche con Calendar, per ricevere il prome‐
moria di tuƫ gli appuntamenƟ online,  faƫbili anche da cellulare. 



 Si passa poi alla creazione del link cliccando su “Aƫva colloquio online” 



 Ecco creato il link con il BoƩone  per accedere in maniera direƩa al colloquio 



 Se tornate all’elenco delle prenotazioni vi troverete tuƫ gli appuntamenƟ confermaƟ in presenza e online e, nel giorno stesso 
del vostro orario di ricevimento anche l’avviso di imminente incontro online (dicitura: in corso).   


