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PRENOTAZIONE colloquio “IN PRESENZA” TRAMITE PC su Scuola Online 

Entrate nel vostro Browser su Scuola Online e cliccate sul menù “Colloqui docen ” >> 
Prenota 



Selezionate il docente desiderato e cliccate su Prenota, al giorno e orario desidera  



Inserite  la mo vazione del  colloquio,  se necessario e me ete  la  spunta su Estendi  se 
volete che l’altro genitore sia invitato al colloquio. Cliccate su Prenota 



Riceverete una mail dello stato di “a esa” di conferma 



Una volta confermata dal docente la prenotazione, ricevete una mail di conferma 



A questo punto  l’appuntamento è prenotato:  in caso di disde a riceverete una mail 
con la mo vazione 



Potete  disdire  l’appuntamento  in  caso  di  necessità,  anche  se  già  confermato,  dalla 
scheda Elenco Prenotazioni, inserendo la mo vazione e cliccando su “Invia”  



PRENOTAZIONE colloquio “IN VIDEOCONFERENZA”, TRAMITE PC su Scuola Online 

Entrate nel vostro Browser su Scuola Online e cliccate sul menù “Colloqui docen ” >> 
Prenota 



Selezionate il docente desiderato e cliccate su Prenota, al giorno e orario desidera  



Inserite  la mo vazione del  colloquio,  se necessario e me ete  la  spunta  su Estendi  se 
volete che l’altro genitore sia invitato al colloquio. Inserite la dicitura “Colloquio online” 
cliccate poi su Prenota 



Riceverete una mail dello stato di a esa nella casella dell’indirizzo che avete dato alla 
scuola al momento dell’iscrizione 



Una volta confermata dal docente la prenotazione, ricevete una mail di conferma con le 
indicazioni per il colloquio online 



Il vostro colloquio online entrerà in stato di a esa che potrete visionare nella scherma‐
ta PRENOTATI con l’icona Meet so o Colloqui online 



Potete ancora, in caso di necessità, disdire l’appuntamento scrivendo la mo vazione e 
cliccando su Invia 



Solo nel giorno e orario precisi del colloquio potrete entrare  in videoconferenza con  il 
docente cliccando sull’icona Meet; il sistema vi avviserà con una scri a rossa (“in corso”) 


